LEBENSLAUF

Der Lebenslauf gibt der Firma einen Uberblick Gber den bisherigen Werdegang der Schu-
ler. Struktur und Inhalt eines Lebenslaufs sollten immer ungefahr gleich sein, bei der
Gestaltung kann (und sollte) man aber kreativ werden. Um zu Uberzeugen, braucht der
Lebenslauf auch ein gutes und aktuelles Bewerbungsfoto.

PORTRAITFOTO

So gelingt das Bewerbungsfoto:

+ professioneller Fotograf

» neutraler Hintergrund

+ auf die Kleidung achten

* Mutzen sind Tabu

« flOr Frauen: dezentes Make-up und Kleidung
+ Zuriickhaltung beim Schmuck

+ freundlicher Gesichtsausdruck

Persdnliche Angaben: Name, Adresse, Telefon-
nummer, Handynummer (optional), E-Mail-Adres-
se, Geburtsdatum, Heimatort; flr Auslander: Nati-
onalitat und Aufenthaltsbewilligung, Name und
Beruf der Eltern und Geschwister.

Schulbildung: Chronologisch, das letzte Ereignis
zuoberst.

Sprachen: Jeweils mit den entsprechenden Kennt-
nissen.

Engagements/Hobbys: Viele Jugendliche engagie-
ren sich freiwillig in Vereinen, der Schule, zu Hau-
se oder in Familienbetrieben und Gibernehmen da
auch bereits Verantwortung. Diese Engagements
kénnen hier erwdhnt werden. Auch Hobbys ge-
ben Aufschluss Uber Leidenschaften, Interessen
und personliche Kompetenzen.

Schnupperlehren: Chronologisch, das letzte Er-
eignis zuoberst. Auch Berufsbesichtigungen und
Infoveranstaltungen kénnen aufgefuhrt werden.
(Die berufs- und branchenrelevanten Schnupper-
lehren/Veranstaltungen stehen im Fokus).

Referenzen: Als Klassenlehrer kénnen Sie den
Schulern anbieten, als Referenz zur Verfligung
zu stehen. Zusatzlich kénnen auch Personen

aus dem personlichen Umfeld (z.B. Sporttrainer,
Babysitter-Auftraggeber, etc.) aufgefiihrt wer-
den. Erinnern Sie Ihre Schiler daran, dass sie die
entsprechenden Personen anfragen, ob sie als
Referenz aufgefiihrt werden dirfen.

An den Berufsmessen in
Basel, Bern, Chur, Luzern,

St. Gallen, Weinfelden und
Zurich konnen die Schiler an
unserem Stand gratis Bewer-
bungsfotos machen lassen.
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@ weitere Musterlebenslaufe
=] Video: Wie wird ein Lebenslauf geschrieben
=] video: Das perfekte Portraitfoto
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